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INTRODUCCION

La presente publicacidén tiene como finalidad dar a conocer la a-
plicacidén REGISTRO, en su 2a. versidén, a los usuarios de las distintas
unidades del CIEMAT que quieran utilizarla.

Dicha aplicacién, disefiada por la Seccién de Bases de Datos en
colaboracién (en su fase de andlisis) con el Instituto de Energias Reno-
vables, facilita la automatizacién de la documentacién enviada y/o reci-
bida por cualquier unidad de trabajo.

Para una mayor comodidad en su lectura, este publicacidén se ha
dividido en las siguientes partes:

. Una primera parte que contempla el entorno de la aplicaciédn:
objetivos, funciones, usuarios, espacificaciones "software" y
"hardwere" y otros datos de interés.

. Una segunda parte explica, en sintesis, los resultados del a-
nalisis de la aplicacién. Se da una clasificacién de los dis-
tintos tipos de documentos en el "registro" y la estructura,
en forma de tabla, de dichos documentos dentro de la Base de
Datos.

. En una tercera parte se explica, con detalle, el manejo de la
aplicacioén.

. Por dltimo, en la cuarta parte, se incluyen unos anexos con
informacidén sobre: organigramas de apoyo en su manejo, esquema
de los ficheros de la aplicacidén y un resumen de los comandos
de TEXTO.

Hay que resaltar que, para un buen uso de la aplicacién, es nece-
sario tener algunos conocimientos del Sistema de Gestién Documental TEX-
TO, sobre todo de sus procedimientos de correccidn y bisqueda, los cua-
les facilitardan el uso de las funciones correspondientes en el programa
de la aplicacioén.

Por ultimo, hay que agradecer a J. L. Pascual del I.E.R. sus a-
portaciones y colaboracién en el andlisis y disefio de la aplicacién, sin
la cual ésta no se podia haber llevado a cabo.
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1.- AMBITO DE LA APLICACION -1 -

1.1.- OBJETIVOS

Facilitar la mecanizacidn del "registro general" de las distin-
tas unidades de trabajo del CIEMAT, al permitir la gestidén: almacena-
miento, mantenimiento y recuperaciodn de toda la circulacién de documen-
tacidén, durante el afioc en curso, que involucre a cualquier unidad, tenga
o0 no que constar oficialmente.

En sintesis, es un sistema que permite la inclusién, en una mis-
ma Base de Datos (BD), de las referencias a documentos oficiales y no o-
ficiales de distintas clases, asi como los documentos asociados a ellos,
con un numero de registro correlativo para cada documento y generado por
la aplicacién.

Para facilitar su manejo, la aplicacién, contempla las funciones
que a continuacidén describimos.-

1.1.1.- DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES

I.- CARGA de DOCUMENTOS con VALIDACION:

El usuario sélo se tiene que preocupar de seleccionar el ti-
po y categoria de documento y la aplicacién automdticamente in-
troducird su referencia, fecha:dia y hora de carga y el nombre
del usuario de carga.

La entrada de datos al documento por el usuario se realizara
con validacidén: antes de su carga en la BD podrd, si lo desea,
listarlo, modificarlo o anularlo.

Admite ademds la posibilidad, al salir de la aplicacién, de
listar por pantalla e impresora los documentos cargados en una
sesidn.

IT.- LISTADO entre FECHAS:

Permite la obtencién automitica de documentos, por impresora
y/o pantalla, previa especificacién de su clase e intervalo de
fecha.

IIT.- CORRECCION de DOCUMENTOS:

Permite la correccidn y buisqueda de documentos almacenados
en la BD, mediante los comandos, de TEXTO, utilizados por el u-
suario.

IV.- BUSQUEDA de DOCUMENTOS:

Permite s6lo la busqueda de documentos almacenados en la BD
mediante los comandos apropiados de TEXTO y utilizados por el u-
suario.



1.- AMBITO DE LA APLICACION (cont) - 2 -

1.2.- USUARIOS DE LA APLICACION. CLASIFICACION

En cada aplicacidon REGISTRO existen 3 niveles de usuarios que
tienen acceso a la aplicaciodon y que se han clasificado, cada uno con su
clave de acceso, en:

1).~ USUARIO RESPONSABLE: Serd el responsable final de "su" apli-
cacién y tendrd total acceso a la misma. Tendrd este cometido el
Jefe de la Unidad o quien él designe.

2).~ USUARIO de MANTENIMIEMTO: Serd el responsable del manteni-
miento (carga y actualizacidén de acuerdo a las especificaciones)
de los datos en la BD y tendrd acceso a las funciones descritas
en el apartado 1.1.1. Tendrd este cometido la secretaria de la U-
nidad o la persona a designar por el usuario responsable.

3).—'USUARIO de CONSULTA: Solo tendra acceso "parcial"” a la con-

sulta de documentos (funcidén IV) y, en principio, sera todo el
personal de la Unidad, cada uno con su clave de acceso.

1.3.- ESPECIFICACIONES SOFTWARE Y HARDVARE

: Para su disefio y desarrolo se ha utilizado el software del Sis-
tema de Gestidon de Bases de Datos Documentales (SGBDD) TEXTO. Para faci-
litar su manejo a usuarios no especializados en informdtica se ha em-
pleado el Lenguje de Programacién, asociado a TEXTO, LOGOTEL .

Al estar implementada, en principio, en ordenadores DIGITAL (VAX
11/785), también se han utilizado algunos comandos DCL/VMS.

1.4.- OTROS DATOS DE INTERES

LIMITE de DOCUMENTOS: La aplicacién, en principio, estd limi-
tada a un volumen anual de 9.999 documentos por clase y catego-
ria de documento y cada documento limitado a 4.000 caracteres.

. TIEMPOS de EJECUCION: Seran funcidén del proceso, TEXTO o de 1la
aplicacidén, a ejecutar y del nUmero, en ese momento, de usuarios

. del ordenador; por tanto, se recomienda utilizar la apllcac1on
en horas de poco trabajo.

. COPIAS de SEGURIDAD: Dos veces por semana, miércoles y vier-
nes, se realiza por la seccidn de Sistemas del Centro de Cdlculo
un volcado de ficheros, el cual garantizard su informaciodn en
la BD ante posibles fallos o errores.

. LIBRERIA del "REGISTRO": A principio de afio se debera hacer u-
na copia a disco, o bien puede quedar en otro fichero, para que
pueda ser consultable también al afio siguiente el "registro" del
afio anterior, e inicializar el "registro" del afio en curso.



2.- DATOS DE INTERES PARA LA INSTALACION DE "SU" APLICACION -3 -

- MANTENIMIENTO, IMPLEMENTACION Y SOPORTE :

Seccién de Bases de Datos (Divisién de Aplicaciones Informaticas
del CIEMAT).

. Responsable: Luis Botija Marin Tfno:6361
- USUARIO
. Unidad
Responsable
Mantenimiento
- SGBDD : TEXTO/LOGOTEL

-~ ORDENADOR: DIGITAL (VAX 11/785)

. Ubicaciédn:

NOTA: Los puntos sin rellenar en este apartado serdn completados por los
usuarios de las distintas unidades que vayan a utilizar la aplica-
cién, con lo que asi se facilitard su posterior mantenimiento
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3.- CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS DEL REGISTRO -4 -

Se define DOCUMENTO ADMINISTRATIVO como cualquier tipo de infor-
macidén recibida y/o enviada por escrito que debe ser conservada, a modo
de registro, para posterior consulta y/o testificacién de la misma.

3.1.- CLASES DE DOCUMENTOS

Teniendo en cuenta la definicién, arriba mencionada, de documen-
to administrativo y el flujo de éste dentro de un "registro general", se
ha clasificado a los distintos documentos en las siguientes clases:

1).- Documento de ENTRADA OFICIAL: Comprende aquellos documentos
gue, recibidos y registrados por la Unidad (secretaria de la u-
nidad de trabajo), tienen como caracteristica el ser oficiales.

2).-~Documento de SALIDA OFICIAL: Comprende aquellos documentos
que, enviados y registrados por la Unidad, tienen como caracte-
ristica el ser oficiales.

3).- Documento de ENTRADA NO OFICIAL: Comprende aquellos docu-
mentos que, recibidos y registrados por la Uidad, tienen como
caracteristica el ser no oficiales.

4).- Documento de SALIDA NO OFICIAL: Comprende aquellos docu-
mentos que, enviados y registrados por la Unidad, tienen como
caracteristica el ser no oficiales.

1).- Documento INTERNO: Comprende aquellos documentos que, gene-
rados dentro de la Unidad para su uso interno, no tienen salida
al exterior de la misma y tienen como finalidad el registro in-
terno de informacién.

3.2.- CATEGORIA DE DOCUMENTOS

Por encima de esta clasificacidén hav que distinguir las dos si-
guientes categorias o niveles de documentos:

1).- Documento PRINCIPAL o PRIMARIO: Responden a la clasifica-
cidén del apartado anterior (3.1) y serian los de tipo: oficio,
carta, nota, acta, tarjeta, telex, listado, oferta y otros. En
ellos se englobaria a los que:

. Proceden y/0o se dirigen a personas y/o entidades especi-
ficas.

. Pueden no contener informacién en si, siendo Gnicamente
una presentacion de la documentacién adicional.

. Pueden adjuntar anexos o documentacién adicional.



3.- CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS DEL REGISTRO (cont) =~ 5 -

2).- Documento SECUNDARIO: son aquellos que acompafiarian a algin
primario y que, en general, constituirian la documentacién téc-

nica propiamente dicha. Sus caracteristicas principales se resu-
men en:

. Suelen ser anexos a los documentos principales.

. Por regla general todo documento secundario eatd asociado
a uno principal, salvo la documentacién administrariva.

. Incluye exclusivamente informacién y/o documentacién nor-
malmente no asociada a personas, sino a entidades, orga-
nismos o departamentos.

Responde a los tipos siguientes: informes, publicaciones,
dossiers, patentes, copias, convenios, acuerdos, contratos y o-
tros.



4.~ ESTRUCTURA DE LOS DOCUMENTOS DEL -6 -
"REGISTRO" DENTRO DE LA APLICACION

A pesar de las diferencias existentes entre los distintos tipos
de documentos contemplados en la aplicacidén v enumerados en el apartado
anterior (3.1 y 3.2), la informacidén a almacenar para todos ellos esta
estructurada en forma unica.

A continuaciodon y mediante la tabla adjunta, indicamos los dife-
rentes campos que configuran la estructura de los documentos. Légicamen-
te, un mismo campo puede tener significado distinto segin el la clase y
categoria del documento.

En general, la tabla da informacidén sobre:

1).- NOMBRE DEL CAMPO: Describe explicitamente el contenido de
dicho campo. :

2) .~ NOMBRE INTERNO: Nombre real del campo dentro de la BD vy,
por tanto, el unico reconocido por la aplicacién cuando se rea-
licen consultas y correcciones sobre él.

3).- FORMATO: Aunque el formato del fichero es variable (los
campos admiten cualquier nimero de caracteres, siempre y cuando
no se sobrepase el limite estandar de TEXTO para un documento),
hay que contemplar ciertas reglas para normalizar el contenido
de los diferentes campos de los documentos y facilitar de esta
manera la blsqueda de documentos por contenido de campo.

4).- OBSERVACIONES: Breves indicaciones a tener en cuenta en los
procesos de carga, correccién y consulta.



APLICACTION REGTISTRDO

ESTRUCTURA D E L A I NFORMACTION

* NOMBRE DEL CAMPO * NOMBRE INTERNO * FORMATO * OBSERVACIONES *

! I ! ! I
| NOMERO DE REGISTRO | NR | Alfanumérico. Para: | Campo identificativo de cada documento |
| | | ! , I
| ] | - Doc. Primario: AA/CL/NNNN | AA: Afio del registro. |
| ! | oo ! *x |
| ] | - Doc Secundario: AA/NNNN | CL: Clase de documento: |
| o RS | ¥ |
| | | | - EO: Entrada oficial. |
| ! | | - S0: Salida oficial. |
| | | | - EN: Entrada no oficial. |
] | | | - SN: Salida no oficial. |
] | | | - IT: Interno. |
| | | | ) |
| | | | NNNN: Nimero de documento (<9.999) |
I I I ‘ Kk ok l
! | ! | I
| | | [ . ) |
] | | | CARGA: Asignado automdticamente por programa |
! I ! [ !
L ! | | |
| CODIGO SECUNDARIO | cs | Alfanumérico. Para: | S6lo para documentos secundarios. Este es igual |
] | | | al NUMERO DE REFERENCIA del documento PRIMARIO |
| | | - Doc. Primario: VACIO | del que procede. |
1 | | mmmmmmmmmmee | |
| | | - Doc. Secundario: AA/CL/NNNN | CARGA: Asignado automdticamente por programa ]
! ! | e | !
! ! [ ! |
| l I N | |
| FECHA DEL REGISTRO | FR | Alfanumérico: | Indica la fecha (DD.MM.AA) y la hora {(HH.MM) |
{ ] | | en la gue se carga el registro en la BD |
| | ] DD.MM.AA-HH.MM | |
| ] | | CARGA: Asignado automdticamente por programa ]
| ! ! | I
| | 1 ) 1 |
] USUARIO DE CARGA | uc | Alfanumérico: | - Username: Usuario de entrada al SISTEMA. |
l l l I hhkkk ok khh l
| | ] Username # Usuario | - Usuario: Usuario de la aplicacién REGISTRO.

’ ’ , ! * ok ok ok ok okok l
| ! ! I !
| | | | CARGA: Asignado automdticamente por programa |
! | | ! !

TIPO DE DOCUMENTO TD Alfabético: mayisculas Indica los distintos tipos de documentos: nota,

!
l .
| carta, oficio, tarjeta, listado, etc.
|
| CARGA: Por usuario

|




APLICACTION REGISTRDO

ESTRUCTURA D E L A INFORMACTION

| !
REMITENTE Alfanumérico: mayisculas | Indica los datos del emisor del documento: ]
| |
| - Nombre y Apellidos del remitente. }
| -~ Departamento (documentos de Entrada); u }
] Organismo {(documentos de Salida). |
| - Direccidn. |
| |
| ]
| |
| |

CARGA: Por usuario, separarando por comas cada
uno de los subcampos anteriores

DESTINATARIO Alfantmerico: maylsculas Indica los datos del receptor del documento:

! !
! !
] |
| =~ Nombre y Apellidos del destinatario. |
| ~ Departamento (documentos de Entrada); u |
| Oorganismo {(documentos de Salida). |
I !
| I
! !
| I
| |

~ Direcciédn.

CARGA: Por usuario, separarando por comas cada
uno de los subcampos anteriores

Alfanumérico: texto libre Breve resumen sobre el documento registrado.

CARGA: Por usuario

Descriptores temdticos para ayuda selectiva de
localizacidén de documentos.

PALABRAS CLAVES Alfanumérico: mayiisculas

CARGA: Por usuario, separarando por comas cada
uno de los descriptores

! |
| Indica el lugar donde se encuentra almacenado el |
| documento. {
| I
I |
| |

CARGA: Por usuario

Alfanumérico: texto libre Campo libre para comentarios

CARGA: Por usuario
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5.~ MANEJO DE LA APLICACION : -9 -

En los siguientes apartados se describe, detalladamente, los
distintos pasos que se pueden ejecutar para cada una de las funciones o
procesos contemplados por la aplicacién y que vienen enumerados en el
meni general.

Como apoyo y en forma grafica, el usuario dispone, al final de
de este manual, de un organigrama general de la aplicacidn, asi como uno
particularizado para cada funcién, donde se pueden ver las distintas fa-
ses de cada proceso.



6.~ ENTRADA A LA APLICACION - 10 -

Una vez instalada la aplicacién REGISTRO en la cuenta designada,
a tal efecto, por el usuario responsable, el acceso a dicha aplicacién
se realizard mediante la ejecucién del pocedimiento de comandos REGIS-
TRO; es decir, ejecutando la instruccidn:

S@REGISTRO

Con lo que aparecerd, previa indicacién de acceso al SGBDD TEX-
TO, la siguiente cardtula de entrada a la aplicacién.

BIENVENIDO

- AL ;

&

(ANO AAAA )

l
|
|
|
|
| REGISTRO DE LA UNIDAD
l
I
l
l
I

* *
* FECHA: DD/MM/AA HH.NN *
* *

*kkkkkkkk[> NOMBRE DEL USUARIO:

En este punto la aplicacidn pedird el nombre del usuario, que
por razones de confidencialidad es transparente para éste, y por tanto
la clase de usuario (responsble, de mantenimiento o de consulta) que de-
sea acceder a ella, para, de este modo y después de un tiempo de espera,
dirigirle a los procedimientos que tiene acceso.

NOTA: Los usuarios de consulta podrén acceder a ella con teclear su nom-
bre con un minimo de cuatro caracteres, ya que en caso contrario se lo
volveria a solicitar.



7.- FUNCIONES DE LA APLICACION - 11 -

En funcidn de la clase de usuario que acceda a la aplicaciédn,
ésta permitird realizar todas las funciones contempladas en el menu ge-
neral o Unicamente la de buisqueda de documentos.

7.1.~ MENU PRINCIPAL

Si el usuario es el responsable o el de mantenimiento de la a-
plicacién, una vez tecleado por éste su nombre de usuario, aparecerd el
siguiente mend principal.

B S T R e e R e S T e e e e e S e S S et T e T s e

* MENTU PRINCIPAL *
E R B D D o e P P P L T L T b s S

e e e e e e e e e L e e e e
} I. CARGA DE DOCUMENTOS  ........ 1

% II. LISTADO ENTRE FECHAS ....... 2

E III. CORRECCION DE DOCUMENTOS ... 3

} IV. BUSQUEDA DE DOCUMENTOS ..... &
e !
{ Vv TERMINAR SESION ...... ceee FIN

*

*rERXARILD Opcién seleccionada:

En él se visualizan las distintas funciones contempladas por la
aplicacién que, descritas en los siguientes apartados de este manual,
son ejecutadas al teclear su opcidén correspondiente. Si por error se da
una opcidén no contemplada, la aplicacidén lo avisard con un mensaje de e-
rror y volverd a aparecer el menud general.

7.2.- FUNCION DE BUSQUEDA

Si el usuario es de consulta, la aplicacién lo dirige directa-
mente (una vez tecleado su clave de acceso) y sin pasar por el mend gene-
ral, a la opcién IV: BUSQUEDA de DOCUMENTOS (apartado 10), donde tnica-
mente podrd realizar consultas a los documentos del "registro".



8.~ CARGA DE DOCUMENTOS: opcién "1" - 12 -

Una vez seleccionada esta opcién, aparecerda por pantalla la in-
dicacidén del nombre del proceso a realizar

8.1.- SELECCION DE CLASE DE DOCUMENTO

Como primera parte de la funcidén de carga, se tendrd que selec-
cionar la clase de documento a cargar, para lo cual el usuario dispone
del siguiente menu.

AEREARI AR AR AR A AR R A AT AT TAAALIAAAAIL AR LA ARAARILIT AR h bk bk bk hhddhrhrihk

I.- CARGA DE DOCUMENT®OS
B e R R T R 2 e

+====::::::::===========================::============================+
I

! - Entrada de documento oficial ......... . EO

| -~ Salida de documento oficial et S0

| ~ Entrada de documento No oficial e EN

| - Salida de documento No oficial .......... SN

| - Documento Interno e e 1T

|

e A i ot s e e e i s o S . . P e o S S S D o . . o, o . .+ . S . o o . S . e . S S . . . . i . . . e o . . 0 e +
l l
| - Salir al menud principal ....iiiiviiinnns MP |
| |
+===:::::::::::::::::::::=============================================+
|

*hkhhkkhxD Clase de documento (o salir):

En él se tecleard la clase de documento (apartado 3.1) o el fi-
nal (opcidén "MP") del proceso de carga.

Al igual que en el anterior menu, y valido para los siguientes,
si por error se teclea una opcidn no contemplada en el mend, la aplica-
cién lo indicard mediante un mensaje de error y volverd a aparecer el
mend correspondiente para que se vuelva a realizar la seleccidén adecua-
tamente.

8.2.- SELECCION CATEGORIA DE DOCUMENTO

Una vez seleccionada su clase, se procederd a seleccionar su
categoria (apartado 3.2) o finalizar (opcidén "3") la carga del o de los
documentos de la clase anteriormente seleccionada para, pasando al mend
anterior, seleccionar una nueva clase de documento o salir al mend prin-
cipal.
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Para ello se dispone del meni siguiente

I.2.- SELECCIONE: CATEGORIA DE DOCUMENTO

( misma clase )

I —~ Documento primario  c.iieiiiiiiienann
| - Documento secundario ...... e

| - Salir al mend de seleccién
| de clase de documento .........

hERKRIILRD - Categoria de documento (o salir):

Una vez seleccionada la clase y categoria se procederd a la ve-
rificacién del documnto, siempre y cuando éste sea secundario, sino se
pasard automdticamente al proceso de entrada de datos en el documento.

8.2.1.- VERIFICACION DE LA CATEGORIA DE DOCUMENTO

Si el documento seleccionado es secundario y no se ha cargado
previamente el documento primario del cual procede, bien por error en la
seleccién de la categoria o bien por querer cargar un secundario depen-
diente de un primario cargado en anteriores sesiones, la aplicacidén lo
verifica y procede a indicarlo, con posibilidad de nueva seleccién, me-

diante:
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| ii No ha registrado NINGUN documento PRIMARIO !! |

| FhERATALAEXALAARX I

I.2.1.- RESELECCIONE: CATEGORIA DE DOCUMENTO
( misma clase)

+============:===============================’.:======:==:=============:+
l !
| ~ Afladir un SECUNDARIO a un primario ya registrado ceeen 1 |
| -~ Pasar a un nuevo PRIMARIO de clase ya seleccionada “es 2 |
l |
e e e e e e +
| |
I - Salir al menu de seleccién de clase de documento . 3 l
I |
+============2================:====.“::::::::::::::::::::::::::====.‘=====+
*kkkkkxAED> Categoria seleccionada (o salir):

En funcién de la opcidn seleccionada, en este menld, se podra:

. Opcidén "1" : Introducir datos en un documento secundario, pre-
via peticién, por la aplicacidn, del nimero de orden del pri-
mario, ya seleccionado en el mend I.1 (apartado 8.1), del cual
procede. Para ello, aparecerd por pantalla:

Fhxkkhhit) 5NGMERO DE REGISTRO (NNNN)?
(ej:0013 o CTRL para salir):
Aqui se puede teclear:
- E1 NUMER de ORDEN: Que si existe, se pasa automdticamente
a introducir datos en éste documento secundario; sino, éste
es incorrecto o no existe, la aplicacién lo verifica, visua

lizandose en pantalla el error mediante el mensaje adjunto,
y volviendo a silicitar dicho numero.

| ATENCION: E1 documento: "NNNN" NO EXISTE [

- "CTRL" : Se vuelve al menu I.2 (apartado 8.2).

. Opcidén "2" : Pasar directamente a introducir datos en un docu-
mento primario de clase seleccionada en el mend I.1 (aptdo 7.1).

. Opcidn "3" : Se vuelve al mend I.1 (apartado 8.1).
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8.3.- ENTRADA DE DATOS EN EL DOCUMENTO

Una vez realizada la seleccidn de clase y categoria documento,

se procedera a introducir los datos en los distintos campos del documen-
to.

Aparecerd por pantalla la indicacién de entrada de datos (I.3);
asi como el numero de registro para documentos primarios o el nimero de
registro y el cé6digo de secundario para documentos secundarios {(genera-
dos en ambos casos por la aplicacién, en funcidn de la seleccién ante-
riormente efectuada y de los ya cargados en anteriores sesiones); y, u-
no a uno, los distintos campos a cargar por el usuario.

Se visualizara, por tanto:

| I.3.- ENTRADA DE DATOS AL |
[ DOCUMENTO |

R R R R R R N N e e T T T R N T T T T I S T T TN RS S SR SE TS EREE Tz

NOTAl: Para documentos primarios su numero

————————————————————————————————————— > Codigo Secundario: AA/CL/NNNN

NOTA4: Los campos fecha de registro y usuario de carga no aparecen en
pantalla, su carga es automdtica.

NOTA3: Para todos los tipos de documentos los campos a cargar por el u-
suario.

Tipo de Documento (CARTA,NOTA,TELEX,...)

Remitente  (PERSONA,E:ORGANISMO/S:DPTO.,POBLACION)
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Destinatario (PERSONA,E:DPTO./S:ORGANISMO, PPBLACION)

Palabras Claves {(no olvide ponerlas entre comas)

Para introducir los datos en estos campos se seguiran las normas
dadas en la tabla de estructura de la informacidén (apartado 4), a fin de
homogeneizar el contenido de los mismos. Ademds:

1).- Mediante el <RTN> pasard al campo siguiente.
2).~ Para permanecer dentro de un mismo campo se puede teclear:

- ";" seguido de <RTN>: Con lo que se pasa a la linea siguien-
te dentro del mismo campo. En el documento cargado se susti-
tuye el ";" por un blanco.

- "' seguido de <RTN>: Igual que en el caso anterior, pero
el "—;" empalma, sin dejar blanco, los caracteres finales de
una linea con los iniciales de la siguiente.

3).~ Tecleando "CTRL" o "//" se anularé el documento en curso y

se vuelve al meni I.2 (apartado 7.2). Previamente, aparecera por
pantalla el mensaje de

| DOCUMENTO ANULADDO {
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8.4.- VALIDACION DEL DOCUMENTO

Después de la entrada de datos por el usuario en el dltimo cam-
po, campo OTROS, se procederd a la validacién del documento en curso;
para lo cual, la aplicacién presentard el siguiente mend de validacidn:

+==============:======:=========::::"_“=:::::===========================+
I.4.- VALIDACION DEL DOCUMENTO

+=====================================::===:====================:=====+
+================================:====::::=====================:======+
| |
| - Listar documento  .......cceeiuenen L |
| - Cargar documento  .............. teclear CR |
] " - Anular documento  ........... v teclear CTRL [
[ -  Cambiar campo en documento ..... C {
| - Sustituir caract. en un campo .. S |
| |
+=====================:====================================:==========+
FhkkEEhrrd Opcidén elegida:

En éste, el usuario procederd a validar el documento, antes de
su carga en la BD, mediante la seleccién de una de las opciones contem-
pladas en dicho menl, opciones que se comentan en los sigientes aparta-
dos.

Segin la opcidén seleccionada, y una vez ejecutada ésta, se vol-
verad nuavamente este menl para seguir con la validacién del documento
antes de su carga (opciones "L", "C" o "S") o al mend I.2 para proceder
a cargar un nuevo documento o salir del proceso de carga (opciones "CR"
o "CTRL").
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8.4.1.- LISTADO DEL DOCUMENTO: opcidn "L"

Mediante esta opcidén se lista el documento, que acaba de ser re-
llenado, para verificar que la toma de datos ha sido la correcta. En di-
cho listado apareceran todos los campos no vacios, incluidos los de car-
ga automdtica, con sus nombres internos.

~
La aplicacién le enviard la indicacidn de

Una vez pulsado el <RTN> aparecera el listado del documento que

acaba de ser rellenado o corregido en la validacidn, y aln no cargado en
la BD.

8.4.2.- CARGA DEL DOCUMENTO: opcidén "CR"

Mediante esta opcidn se carga el documento en la BD, una vez ve-
rificada, por el usuario, que la toma de datos ha sido la correcta.

La aplicacién retorna al menu I.2 (apartado 7.2) para: o bien
introducir datos en un nuevo documento de la misma clase y con categoria
a seleccionar o bien pasar al meni I.1 (apartado 7.1) y seleccionar un
nueva clase de documento o salir al mend principal.

8.4.3.~ ANULACION DEL DOCUMENTO: opcién "CTRL"

Mediante esta opcidn se anula el documento que acaba de ser re-
llenado, con lo que no se produce su carga en la BD. La aplicacién re-
torna al mend I.2., previa indicacidén mediante un mesaje, igual al del
apartado 7.3 (pag 15), de la anulacién del documento en curso.
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8.4.4.~ CAMBIOS EN EL DOCUMENTO: opcién "C"

Mediante esta opcidén se puede cambiar el contenido total de un
determinado campo por otro o rellenar un campo que se ha dejado vacio en
la entrada de datos. Para ello, y una vez seleccionada esta opcidn, apa-
recerd la lista de los posibles campos a modificar:

G oo N T N T T N T T N S T R N N e s T T T T S T S O S S T I I R S s s o e
I.404.- CAMBIO E N EL DOCUMENTO®O
B e T I e L T - T

SELECCIONE: NOMBRE DEL CAMPO

+:=:=====::::::::::::::::::::::::=====:=====:::::::::::::::::=========+
| ) |
| "~ Tipo de Documento  .....ecevens. D |
| - Remitente oieieieeiiinnenennnes . RT [
| - Destinatario ....iiiiiiiiiinene, DT |
| ~ RESUMEN vttt iiirnnnnennannennns SS |
| - Ubicacidn .+.viinieininenan. e UB |
I - Palabras Claves .....ieeeeivnn, PC (
| N ¢ 5 o Y- 0T |
| |
e et +
| |
I - Salir a validacién ............ <RTN> |
| |
+================:==::::::::::::::::::::::::="—."===:====================+
Fhkkkkkhxd Nombre de campo (o salir):

Donde se seleccionard el nombre del campo a cambiar. Una vez se-
leccionado la aplicacién solicitard, por pantalla, su nuevo valor con:

----- > Nuevo Valor:

Realizado el cambio en el campo, se reemplaza el antiguo valor
por éste, la aplicacidén retornard al mend anterior para o bien realizar
mds cambios o salir al mend de validacidén (I.4).

Los restantes campos del documento, los de carga automdtica,
que no aparecen en este mend, son campos no autorizados a cambiar por el
usuario. El intento de cambio en uno de estos campos conduce nuavemente
al menu de cambio, previo mensaje por pantalla de
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8.4.5.~ SUSTITUCIONES EN EL DOCUMENTO: opcién "S8"

Mediante esta opcidén se puede sustituir el contenido parcial (u-

na cadena de caracteres) de un campo (por otra cadena de caracteres de

igual, mayor o menor longitud que la anterior).

El proceso de ejecucidn es similar al visto en el apartado ante-
rior. Asi, una vez seleccionada esta opcién se dispone del siguiente me-

nd, donde se seleccionard el campo a sustituir o salir al menu de vali-

dacidn.

hkkkkkhrkd

Tipo de Documento  ....vevevians
Remitente ettt e .
Destinatario ...iiveneneaes ceee
Resumen ..iicieriiveooocnnccanon
Ubicacién it et cecrcseencecone .
Palabras Claves ...coceeenccn o
Qtros  veevevnn G et e e e

Nombre de campo (o salir):

Una vez seleccionado el campo puede ocurrir que éste sea:

1).~ VACIO: Con lo que se entrard en un proceso de cambio (apar-
tado 8.4.4), previo aviso del mismo, por la aplicacién, mediante
el mensaje
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2).- NO VACIO: Con lo que se entrard en el proceso de sustitu-
cién propiamante dicho: la aplicacidén pedird la cadena érronea a
sustituir mediante

————— > Cadena a Sustituir (o <RIN> para afiadir caracteres)

A lo que se puede conestar con:

. <RTN> : Se afladen caracteres al final de ese campo,
. "<>"  : Se insertan caracteres al principio de ese campo, 6
. La cadena de caracteres igual a como estd en ese campo

- Si esta no se encuentra en el campo, la aplicacidén vol-
-~ verd a requerirla, previa notificacidn del error mediante

==========> ATENCION: (CADENA A SUSTITUIR) :Cadena inexistente

- Si esta se encuentra en el campo, la aplicacién pedirad la
cadena correcta mediante

————— > Cadena Correcta:

Una vez introducida ésta, la aplicacidn retornaria al ment de
sustitucién para o bien realizar mds modificaciones o salir al menud de
validacién (apartado 7.4).

El proceso de sustitucidn, igual gue para el de cambio, también
invalida las modificaciones en los campos de carga automatica por la a-
plicaciédn.
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La seleccidn de esta opcidén en el menu principal permite al u-
suario de la aplicacién listar, por pantalla o impresora y previa espe-
cificacién de clase y fechas, los documentos primarios y secundarios al-~
macenados en la BD.

9.1.- SELECCION DE CLASE DE DOCUMENTO

La aplicacidn requerird en primer lugar la clase de los documen-
tos a listar, con posibilidad de seleccién de todas las clases, mediante
el siguiente mendad.

R s e R R e e R e e S S e e T S R S R b B e b b b g

| II.- LISTADO DE DOCUMENTOS ENTRE FECHAS |

- Y POR CLASE
R e e R e e T e P e Rt

II.1.- SELECIONE: CLASE DE DOCUMENTO

+=============:===========================:‘_—.::=======:================+
| l
| - Entrada Oficial ........... EO |
| - Salida 0ficial ........ ceees SO |
| - Entrada No Oficial ......... EN |
| - Salida No Oficial ........... SN i
I ~ INTEeINO  terrenernnenranannns IT |
I - Todas las Clases .......... . TIT |
| |
e e e e +
| |
i - Salir Mend Principal ........ MP |
| |
+=========:::“.:==::::::::::::::::::::::::===========================:===+
|

hAkILRALARD Clase de documento (o salir):

9.2.- SELECCION DE FECHAS

~ Posteriormente, y previa seleccidn de la clase de documento, la
aplicacién ird requeriendo, una a una, las fechas, dia y mes, iniciales
y finales del periodo deseado.

Para ello, ird apareciendo por pantalla el meni de seleccidn de
fechas, mostrado en la pagina siguiente, donde el usuario tecleard los
dos digitos correspondientes a las fechas solicitadas.
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I1.2.- SELECCIONE: FECHA DE LOS DOCUMENTOS

La aplicacién efectla un primer control de errores sobre las fe-
chas tecleadas (numéricas, dia menor que 31 y mes menor que 12), solici-
tando nuevamente la fecha que sea erroénea.

Un segundo control de error se efectua cuando, una vez tecleadas
todas las fechas, las iniciales son superiores a las finales, solicitén-
nuevamente las fechas (menu II.2) previa visualizacidén del error median-
te

FECHAS  ERRONEAS
(iniciales SUPERIORES a finales)

| | FECHA INICIAL | FECHA FINAL |
| | | l
| DIA | NN1 | NN2 |
| | *% ] *% |
Fom e —————— A e e e o e e e +
l ! | l
| MES | NN3 | NN4 |
| | * | |
| | i |
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9.3.- LISTADO DE RESULTADOS

Una vez realizada la consulta con éxito, la aplicacidén indicara
el nimero de respuestas obtenidas, para requerir el listado (o no) de
las mismas, mediante el siguiente mensaje.

RESPUESTAS:

+====:==:=::::===::::::::::::::::::::::::::=:=:=======================+
| !
| TIENE n DOCUMENTO(S) |
l *kk t
[ ENTRE EL dd.mm.aa Y EL dd.mm.aa [
| Kk kkkk ok Kk kk |
| - Y DE LA CLASE CL |
| |

*EkIFEXAKKRD ;DESEA LISTARLOS? ;(S/N):

A lo que el usuario podrd contestar con:

1).~ "S" : con lo cual la aplicacién solicitara

|
*kkkkkkx*>  ;POR PANTALLA O IMPRESORA/PANTALLA? ;(P/I)7:

El usuario debera contestar nuevamente con:

- "P" : La aplicacidn listarad por pantalla y con un forma-
to de edicién, donde aparece el nombre de la unidad de
trabajo, todos los documentos seleccionados. Previamen-
te, enviara el siguiente mensaje de parada de listados

Una vez realizado el listado la aplicacién pasard a soli-
citar si se desean mads consultas (punto 2 de este aparta-
do, pédgina siguiente).
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- "I" : La aplicacidn listara por impresora y pantalla,
con la edicidn anterior, todos los documentos. Previa-
mente enviara el siguiente mensaje de aviso para su im-
presora de mesa

_____________________________________________________________________ +
, l

i{i Encienda la impresora !! |

y situe el papel adecuadamente l

I

_____________________________________________________________________ +
PULSE ...... e <RTN>

" Una vez realizada la impresidn se pasard a la peticién de
mas consultas mediante el mensaje del punto siguiente.

2).-~ "N" : con lo cual la aplicacidn solicitara

| )
FhFxExEXAD ;DESEA REALIZAR MAS CONSULTAS? ;(S/N)7:

A lo que el ususario contestara con:
- "S" : Para salir al menu II/II.1

- "N" : Para salir al ment principal.
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Mediante esta funcidén el usuario podrd modificar, con los coman-
dos apropiados de TEXTO y autorizados por la aplicacién, los documentos
que previamente han sido almacanados en la BD. Para ello, la apliacién
dispone del siguiente menu.

R e R ey R S R T P A S e e e e e e S S T e e S e S e e S R L e e R e b o e

III.- CORRECCION DE DOCUMENTOS
B L e e e s e e e e S e e S e e

I |
I Utilice los COMANDOS apropiados de TEXTO para |
| realizar sus CORRECCIONES y entrard en el pro- |
[ cedimiento del comando utilizado. |
| |

o o e e 7 S e T i e e T TR T s it e e e +
OPCIONES ADICIONALES
s s e e e e e s e T S S N T T S N T S N T N R S S S N S N D M IR I S I I T T T S R = b
| |
| - Informacién: BD REGISTRO ........ ? (bajo "xM") |
| |
e i o e o o o e o S i s e o A i S T o A S T i St 2 o o o T i o S T L S o A e o G i it +
| , |
| - Terminar correccidn  ....cieeveecne MP (bajo "#") |
| |
T I T T T T T T T A T T T T T T AT T AN S S I T T T T S S SN A s e o e e I T S L e e T T T I S I I S ST T AT A ST

*

La opeidn "?" da una informacién detallada sobre la estructura
de los documentos en la BD, similar a la descrita en la tabla del apar-
tado 4. Para ello y una vez tecleada la opcién, aparecerd por pantalla
el mensaje siguiente, para posteriormente listar dicha informacién en
132 caracteres por linea de pantalla.

NOTA: Pulse “e <RTN> cuando aparezca el signo: > l

Las modificaciones se efectuaran, sélamente, sobre los campos de
carga manual por el usuario, al igual a como se vié en para las opciones
"C" y "S" del mend de validacidon y con los comandos autorizados (todos,
excepto los de carga, activacién, borrado de documentos y ficheros y DCL)

El uso de un comando no autorizado o el de un campo de carga por
programa para las modificaciones, serd invalidado por la aplicaidn e in-
dicado mediante los mensajes de
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Mediante esta funcién, similar en su ejecucién a la anterior, el
usuario podri, sdélamente, recuperar con los comandos apropiados de TEXTO
y autorizados por la aplicacién, los documentos que previamente han sido
almacenados en la BD. Para ello, la apliacidn dispone del siguiente ment

B R e o T P P S P R S e P b S R b b R b b b b R S S e S R S S e S S S S R S S S e Rt b e S b

IV.- BUSQUEDA DE DOCUMENTOS
R R R R R D D R R R B R B P e P P e I e PP P T P L P P Tt et bt b

| |
| Utilice los COMANDOS apropiados de TEXTO para !
| realizar sus CONSULTAS y entrard en el proce- [
| dimiento del comando utilizado. |
I |

OPCIONES ADICIONALES:

+=======:===========:===============:======:::================:=======+
| |
] - Informacién: BD REGISTRO cieeessee 2 (bajo "xM) |
l |
o e e e e e e e e e +
l l
] - Terminar busqueda ............. FFF (bajo "*") |
| |
+====:================::::::::::::::::::========:=====================+
*

Previamente, en el chequeo del nombre de usuario, la aplicacién
clasifica a los usuarios de entrada y si estos son de:

. Consulta: los trae directamente a este meni, sin pasar por el
menu principal, en el que pueden consultar todos los campos,
excepto el "OTROS".

. Mantenimiento o Responsable: Previa seleccidén en el menid prin-
cipal de esta funcidn, podran consultar todos los campos.

La opcidén "?", al igual que en el anterior menu, da informacién
detallada de la estructura de los documentos en la BD.

La salida de esta funcidn, mediante "FFF"", produce la salida a
su directorio VMS (ver apartade 12).

Los comandos autorizados por la aplicacién, en esta funcidn, son
unicamente los comandos, simples o combinados, de TEXTO para recupera-
cidén o bisqueda de informacién.
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Mediante esta opcidén la aplicacidén da por finalizada la sesién
de trabajo con el REGISTRO, saliendo directamente al directorio VMS.

Previamente, si se ha pasado por la funcién de carga de documen-
tos (meni I), solicita si:
FRFRIKEIKHD ¢DESEA LISTAR, por impresora esclava, LOS DOCUMENTOS
ALMACENADOS DURANTE LA PRESENTE SESION? ;(S/N)7?:
A la que si se contesta con:
1).- "S": Lista por impresora y pantalla los documentos que se

han cargado en la funcién I. Para lo cual, envia el mensaje de
aviso para su impresora

ij Encienda la impresora !!
y situe el papel adecuadamente

2).- "N" : Sale directamente al directorio VMS, igual que para
la opcién "FFF" del menu IV, previa indicacién del mensaje de

bR Rt e R e e T e T S e e S S S e R S R e R St S L S e S R e S R e

o ok sk M % o % X %

3¢

e
=

HORA:: hh.mm *
B R R R T T T L R b L R L A S R R R R

O A - S S - S S A S
lw]
=
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Mediante esta funcidn, similar en su ejecucidn a la de blqueda
de documentos (funcidén IV: pag 27), el usuario responsable sélamente po-
drda consultar, con los comandos apropiados de TEXTO y autorizados por
la aplicacién, los usuarios que han accedido a la aplicacién.

Para ello, la aplicacidn, después del chequeo del nombre de u-
suario, solicita

FhIFIKETKD ,DESEA CONSULTAR EL FICHERO DE
USUARIOS DEL "REGISTRO"? ;(S/N)7:

A lo que se puede contestar con:
"N" : Para salir al mend principal, ¢

"S" : Para salir al siguiente meni

B e R o R R R R R R P S P e S S T s S T T R R e L e s s e e ko b

V.-  BUSQUEDA DE DOCUMENTOS
R e T R R e s e ]

| l
| Utilice los COMANDOS apropiados de TEXTO para |
| realizar sus CONSULTAS y entrard en el proce- {
| dimiento del comando utilizado. |
| l

OPCIONES  ADICIONALES:

I - Informacién: BD REGISTRO  ......... ? (bajo "x") [
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La opcidn "?", al igual que en anteriores menus, da informacidn
detallada, que se muestra en 1 tabla adjunta, de la estructura de los
campos del fichero de usuarios.

La salida de esta funcidén, mediante "FFF"", produce la salida al
menu principal.

Los comandos autorizados por la aplicacién, en esta funcidén y al
igual que en la IV, son uUnicamente los comandos, simples o combinados,
de TEXTO para recuperacioén o busqueda de informacién.

En esta funcién se dispone de una tabulacidn, la cual se puede
utilizar con los comandos adecuados de tabulaciodn.
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I. COMANDOS SIMPLES

I.1.- DE CREACION Y MANTENIMIENTO

AV

RET n

RET n,m

RET *

:Creacibn/carga de documentos en la base de datos previa
activacién del DP y fichero correspondiente.

:Carga/creacidén de documentos con validacidén de los mis-

mos.

:Cambﬁo~ del contenido TOTAL de un campo en el documento
cuya REF es n.

:Substitucidén o cambio PARCIAL del contenido de un campo

en documento cuya REF es n.

:Substitucién mialtiple del contenido de un campo en el
documento cuya REF es n.

:Borrado con validacidn del documento cuya REF es n.

:Borrado con validacidén de los documentos comprendidos

entre los nimeros de REF n y m.

:Borrado con validacidn de todos los documentos.



1.2.- DE ACTIVACION

!F NOMBRE FICHERO :Activacidn del fichero especificado.

INOMBRE DP :Activacidén del documento de paréametros especi-
ficados.

!NOMBRE DE :Activacién del documento de edicidn especifica-
do.

INOMBRE DT :Activacién del documento de tabulacidén especi-
ficado. ‘

!NOMBRE_DD :Ejecucidon del documento de didlogo especifica-

» do.

I.3.~ DE EDICION

E :Edicidn temporal,

T :Tabulacién temporal.

I.4.~- DE CONSULTA

Q :Consulta simple.

QUES :Consulta compuesta.



INIC

INIC NOMBRE_ FICHERO

RECU

RECU NOMBRE_ FICHERO

HIST

HIST NOMBRE FICHERO

:Borra el contenido del fichero histd-

rico en curso.

:Abandona el fichero histérico en cur-
so vy activa el fichero histérico es-
pecificado borrando su eventual con-

tenido.

:Reactiva el fichero histdérico, creado
durante la sesidén o en sesiones ante-

riores, sin borrar su contenido.

:Similar al anterior, pero para el fi-

chero especificado.

:Reactiva el fichero histdrico en cur-
so vy lista los conjuntos ddolar memo-
rizados con el contenido de las con-

sultas.

:Reactiva el fichero histbérico espe-
cializado y lista los conjuntos ddlar
memorizados con el contenido de las

consultas.



I.5.-

DE LISTADO

:Lista el documento cuyo naGmero de REF es n.

:Lista los documentos comprendidos entre los de nlmero

de REF n y m, ambos inclusive,

:Lista todos los documentos de la base.

:Inicio de un bucle en el que el programa ira pidiendo

los nimeros de referencia a listar.

L !NOMBRE :Lista el documento del catdlogo cuyo nombre es el

I.6.-

PANTA

LINEA

BREVE

especificado, (si es un DP, el nombre empezarad con P,
si es un DE con E; si es un DT con T y si es un dia-
logo con D).

tPresenta las palabras del indice, y el nimero de veces

gue aparecen en la base.

OTROS COMANDOS

n :Presentacién de un listado con parada cada n lineas.
n :Presentacidén con n caracteres por linea.

:Texto en este modo no presentard en pantalla:

- El entorno de las correcciones en los comandos S.

- Los articulos del indice gue corresponde a una pre-
gunta con el comando QUES.

- El mensaje "por favor, cologue el papel" en los
listados con ediciones o tabulacidn catalogadas.



LARGO

ESTA

TEXTO

FIN

svVuelta al modo normal desde el modo BREVE.

:Presentacidén de la situacidén en la que se esta operan-
do.

:Entrada al programa TEXTO. (Gltima versién).

:Salida del programa TEXTO.

II.- COMANDQS COMBINADOS

I1.l.- LISTADOS CON EDICIONES

Ll

L2

L3

L4

LE

LT

:Presenta el numero de documentos almacenados.

:Lista los numeros de REF y presenta el nGmero de docu-
mentos.

:Igual que L2 presentando ademé&s el nombre del campo
REF.

:Igual que L.

:Lista con el formato definido en la edicidn (temporal o

catalogada) que esté activada.

:Lista con el formato definido en la tabulacidn (tempo-

ral o catalogada) gque esté activada.



II1.2.~ CONSULTAS CON EDICIONES

Q1

Q2

Q3

Q4

QE

QT

:Presenta el nimero de respuestas a la consulta plantea-
da.

:Presenta el nimero de respuestas y los nGmeros de refe-

rencia de los documentos respuesta.

:Presenta el nimero de respuesta, los nlimeros de refe-
rencia de los documentos respuesta y el contenido del

campo o campos interrogados.

:Presenta el contenido 1integro de los documentos res-

puesta y el numero de respuestas. Es igual que Q.

. tPresenta los documentos con el formato definido en la

edicidén (temporal o catalogada) que esté activada.

:Presenta 1los documentos con el formato definido en la
tabulacidén (temporal o catalogada) gque esté activada.



IT.3.- LISTADOS DE INDICES

X0

X1

X2

X3

X4

XL

XLE

XLT

:Da el nimero de veces que aparecen los articulos del

indice en la base (ocurrencias).

:Presenta los articulos del indice, o de la parte del
indice ©pedida, y al final, el nimero de veces que apa-

recen en la base (ocurrencias).

:Presenta los articulos del indice, o de la parte del
indice pedida, con el nOimero de apariciones de cada
uno, y, al final el nimero total de apariciones {(ocu-

rrencias).

:Igual gque "X" pero presentando ademds en la linea si-
guiente el articulo, los numeros de referencia de los
documentos en gue aparecen los articulos.

:Igual gque X3 pero con documentos completos.

:Lista los documentos ordenados segin el indice activa-
do.

:Igual que XL pero con la edicibén gue esté activada. Es
igual gque XE.

tIgual que XL pero con la tabulacidén que esté activada.
Es igual gue XT.



XQ :Presenta los documentos repuesta ordenados segin el in-

dice activado.

XQE :Igual que XQ pero con la edicidén que esté activada.

XQT :Igual que XQ pero con la tabulacién gque esté activada.

III.—- COMANDOS COMBINADOS CORRECTORES

Permiten efectuar <correcciones generales en todo o en
parte de un fichero, indicando los contenidos del campo REF o por
interrogacidn del contenido de un campo especificado.

Se obtienen combinando: una orden de interrogacidn (L o
Q), wuna orden de edicién (1,2,3,4,E y T) y una orden correctora

(C,S y M). Las de mayor interés y uso son:

LicC L1lsS L1M Q1cC Q1s Q1M
L2c L2s L2M Q2C Q25 Q2M
L3C L3S L3M Q3C Q3s Q3M

L4cC L4s L4M Q4c Q4s Q4HM
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CIEMAT-625

Centro de Investigaciones Energéticas, Medicambientales y Tecnolbgicas
Centro de Cdlculo.- MADRID

REGISTRO: Aplicacidn informdtica para la ges-
tién de un registro general.

BOTIJA, L. (1988) 54 pp. 7 figs.

Se facilita la mecanizacién del "registro general® de un gran centro al
permitir la gesti6n, almacenamiento, mantenimiento Yy recuperacidtn de toda
la circulaci6bn de documentacibn, que involucre a cualquier unidad o scccibn,
tenga o no que constar oficialmente. En sintesis, es un sistema que permite
la inclusibn, en una misma Base de Datos, de las referencias a documentos
oficiales y no oficiales de distintas clases, asi como los documentos aso-
ciados a ellos, con un nfimero de registro correlativo para cada documento y
generado por la aplicaci6n.

CLASIFICACION INIS Y DESCRIPTORES:
Data Base Management. Information Retrieval.
tation.

F51.00. Computers. Application System.
Information Systems. Documen-
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tidén de un registro general.

BOTIJA, L. (1988) 54 pp. 7 figs.

Se facilita la mecanizacibn del "registro general” de un gran centro al
permitir 1a gostitn, almacenamlento, mantenimiento y recuperacitn de toda
la circulacién de documentacibn, que involucre a cualquier unidad o seccibn,
tenga o no que constar oficialmente. En sintesis, es un sistema que permite
la inclusibn, en una misma Base de Datos, de las referencias a documentos
oficiales y no oficlales de distintas clases, asi como los documentos aso-
ciados a ellos, con un nGmero de registro correlativo para cada documento y
generado por la aplicaci6n.

CLASIFICACION INIS Y DESCRIPTORES:
Data Base Management. Information Retrieval.
tation.

F51.00. Computers. Application System.
Information Systems, Documen-

CIEMAT-625

Centro de Investligaciones Energéticas, Medicambientales y Tecnol6gicas
Centro de Cdlculo.- MADRID

REGISTRO: Aplicacidn informdtica para la ges-—
tidn de un registro general.

BOTIJA, L. (1988B) 54 pp. 7 figs.
Se facilita la mecanizacidn del "registro general" de un gran centro al
permitir la gestidn, almacenamiento, mantenimiento y recuperaciftn de toda
la circulaci6n de documentacibn, que involucre a cualquier unidad o scccibn,
tenga o no que constar oficialmente.
la inclusibn, en una misma Dasc de Datos, de las referenclias a documentos
oficiales y no oficliales de distintas clases, as! como los documentos aso-
ctados a ellos, con un nGmero de registro correlativo para cada documento y
gencrado por la aplicacitn.

CLASIFICACION INIS
Data Base Management.
tation.

Y DESCRIPTORES:
Information

F51.00. Computers. Application System.

Retrieval. Information Systems. Documen-
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BOT1JA, L. (1988) 54 pp. 7 figs.

Se facilita la mecanizaciOn del "registro general" de un gran centro al
permitir la gestitn, almacenamiento, mantenimiento y recuperacibn de toda
la circulacidtn de documentacifn, que involucre a cualquier unidad o seccibn,
tenga o no que constar oficialmente. En sfntesis, es un sistema que permite
la inclusitn, en una misma Base de Datos, de las referencias a documentos
oficiales y no oficiales de distintas clases, asl cdomo los documentos aso-
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CIEMAT-625

Centro de Investigaciones EnergBiticas, Medioambientales y TecnolbBgicas
Centro de Calculo.- MADRID

REGISTRO: Informatic application for a gene-
ral file management.

BOTIJA, L. {(1988) 54 pp. 7 figs.

1t makes easier the mechanization of a "General File" for a great Center
as it allows the management, storage, maintenance and retrieval of all the
circulating documents, involving any unit or section, to be considered
officially or not. Shortly, it is a system which makes possible the inclusion,
within the same Data Base, of references to official and unofficial documents
of different classcs, as well as document associated with them, under a
number of registration correlative for each document and originated by the
appl ication.

INIS CLASSIFICATION AND DESCRIPTORS: F51.00. Computers. Application System.
Data Base Management. Informacion Retrieval. Information Systems. Documen-
tation.
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It makes casier the mechanization of a "General File" for a ogreat Center
as it allows the management, storage, maintenance and retrieval of all the
circulating documents, involving any unit or section, to be considered
afficially or not, Shortly, it is a system which makes possible the inclusion,
within the same Data Base, of references to official and unofficial documents
of different classes, as well as document associated with them, under a
number of registration correlative for each document and originated by the
application.
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CIEMAT-625

Centro de Investigaciones Fnergbticas, Medloamblentales y Tecnolbglcas
Centro de C3lculo.- MADRID

REGISTRO: Informatic application for a gene-
ral file management.

BOTIJA, L. (1988) 54 pp. 7 figs.

It makes ecasier the mechanization of a "General File" for a oreat Center
as it allows the management, storage, maintenance and retriecval of all the
circulating documents, involving any unit or section, to be considered
officially or not. Shortly, it is a system which makes possible the inclusion,
within the sawe Data Base, of references to official and unofflclal documents
of different classes, as well as document assoclated with them, under a
number of registration correlative for each document and originated by the
application.
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Data Base Management.
tation.

F51.00.
Informacion Retrieval.

Computers. Application System.
Information Systems. Documen-
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ral file management.

BOTIJA, L. (1988) 54 pp. 7 figs.

It makes easier the mechanization of a "General File" for a great Center
as it allows the management, storage, maintenance and retricval of all the
circulating documents, involving any unit or section, to be considered
officially or not. Shortly, it i1s a system which makes possible the inclusioen,
within the same Data Base, of references to official and unofficial documents
of different classes, as well as document assoclated with them, under a
number of registration correlative for each document and originated by the
application.
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